Co musisz wiedziec, zeby zrealizowac
projekt?
Korzystanie z unijnych dotacji wigze sie z licznymi obowigzkami. Przede

wszystkim trzeba zrealizowa¢ inwestycje zgodnie 2z wnioskiem,

przestrzegac terminéw i prawidtowo jg rozliczyc.

PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Jezeli w wyniku oceny Twoj wniosek zostanie zakwalifikowany do objecia
wsparciem, zostanie z Tobg zawarta umowa o dofinansowanie. Procedura
jej podpisania rozpoczyna sie¢ w momencie otrzymania oficjalnego pisma
(zawierajacego  informacje o  potrzebnych  zatgcznikach  do
umowy) potwierdzajgcego przyznanie wsparcia na realizacje projektu. Do
podpisania umowy musisz zgromadzi¢ i przesta¢ wymagane informacje
oraz dokumenty niezbedne do sporzadzenia projektu umowy. Masz na to z
reguty kilka dni roboczych ( zazwyczaj jest to 10 dni roboczych). W
przypadku gdy przekazane przez Ciebie informacje i dokumenty sg
niekompletne lub nieprawidtowe zostaniesz wezwany pisemnie / e-mailem
do uzupetnienia / skorygowania brakow w terminie kilku dni (zazwyczaj 10

dni roboczych).
HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Realizujac projekt, trzymaj sie Scisle zapiséw z wniosku o dofinansowanie.
Pamietaj, ze nie wolno Ci samodzielnie zmienia¢ zakresu rzeczowego
projektu. Szczegblnie wazne jest tez przestrzeganie terminéw okreslonych
w Harmonogramie ptatnosci. Jestes odpowiedzialny za realizacje projektu
w oparciu o harmonogram realizacji projektu okreslony we wniosku.

Wszelkie zmiany wymagaja konsultacji i zatwierdzenia przez instytucije

udzielajaca Ci wsparcia.
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest

wstepna ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Niemniej

jednak, musisz wiedzie¢, ze nie kazdy wydatek zwigzany z projektem
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moze zosta¢ dofinansowany. Wsparciem mogg zostaé objete tylko
dziatania z listy tzw. kosztéw kwalifikowanych. O kwalifikowalnosci
decyduje tez to, czy dokonasz zakupu przestrzegajac obowigzujacych
przepisbw prawa unijnego i prawa krajowego, Wytycznych oraz innych
dokumentéw do ktorych stosowania zobowigzate§ sie w umowie o
dofinansowanie projektu. Oprécz tego Instytucja Zarzadzajaca (instytucja,
z ktérg zawarte$ umowe) z reguly okresla maksymalng stawke oraz
najczesciej finansowane towary i ustugi w tzw. Jaryfikatorach”
zatgczonych do regulaminéw konkursu. Nieprzestrzeganie tych zasad

moze sie skonczy¢ obnizeniem, a nawet catkowitym cofnigciem dotacji.

Wytyczne w_zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw (619.4 KB) (wersja

obowigzujgca od 10.04.2015r.)
KONTO BANKOWE

Wszystkie operacje finansowe w Twoim projekcie powinny sie odbywac za
posrednictwem wyodrebnionego specjalnie utworzonego na potrzeby
projektu konta bankowego. Jego numer podajesz do umowy o

dofinansowanie.
DOKUMENTACJA

Wszystkie wydatki w ramach projektu powinny by¢ ujete w tzw.

wyodrebnionej dokumentacji ksiegowej. To taki sposob ksiegowania, ktory

umozliwia tatwa, szybka i precyzyjng identyfikacje wszystkich dokumentéw

ksiegowych zwigzanych z projektem.
KONTROLA PROJEKTU

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktoremu udzielone zostato
wsparcie z funduszy unijnych — na pewno wigc Cig nie ominie. Mozesz sie
jej spodziewaé co najmniej raz, na zakonczenie projektu. Wtedy méwimy o
.kontroli planowej’, o kitorej zostaniesz odpowiednio wczes$nie
poinformowany. Przeprowadzana ona jest zazwyczaj na miejscu realizacji
projektu, a Ty jeste§ zobowigzany udostepni¢ wszystkie dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu Instytuciji Zarzgdzajgacej. W trakcie realizaciji
projektu, mozesz réwniez spodziewaé sie tzw. ,kontroli doraznej”,
prowadzona i dokumentowana jest tak jak kontrola planowa, jednak IZ nie

jest zobligowana aby Cie o niej zawiadomié. Ponadto w trakcie trwania
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projektu mozesz spodziewa¢ sie rdéwniez niezapowiedzianych wizyt

monitorujgcych.
SPRAWOZDAWCZOSC, ROZLICZENIE PROJEKTU

Przez caty okres realizacji projektu powiniene$ regularnie informowacé o
czynionych postepach instytucje, ktora udzielita Ci wsparcia. Czestotliwos¢
sktadania wymaganych informacji okre$lona jest w umowie o
dofinansowanie — najczesciej wymagane sa minimum raz na 3 miesiace.
Sprawozdania z postepu w realizacji projektu sg integralng czescig
wniosku o ptatnos¢ refundacyjng lub rozliczajacego zaliczke (sktadanego
w formie elektronicznej poprzez aplikacje SL2014) lub odrebnym

wnioskiem o ptatno$¢ petnigcym funkcje wytacznie sprawozdawcze.
PROMOCJA | OZNAKOWANIE

Jezeli korzystasz z unijnego wsparcia masz nie tylko prawo, ale
i obowigzek jako Beneficjent, aby o tym poinformowac opinie publiczna,
uczestnikdéw i odbiorcow rezultatéw projektu o uzyskanym dofinansowaniu.
Informacje o dofinansowaniu powinienes podawac juz w trakcie realizacji
projektu, przy okazji wszystkich dziatan informacyjnych i komunikacyjnych,
jakie w zwigzku z nim podejmujesz. Natomiast Twoje dziatania
informacyjne i promocyjne powinny odpowiada¢ wielkosci projektu oraz
bra¢ pod uwage jego cel i rodzaj. Zakres takiej podstawowej informacji
obejmuje co najmniej znak Unii europejskiej, nazwe funduszu unijnego,
z ktérego pochodzg $rodki, programu i instytucji, ktéra udzielita wsparcia,

plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa).
TRWALOSC PROJEKTU

Zakonczenie realizacji projektu nie oznacza jeszcze wypetnienia
wszystkich obowigzkéw, jakie wynikajg z unijnego wsparcia. Jezeli
w ramach projektu kupowates Srodki trwate, budowate$ obiekty lub
instalacje bgdz tez zatrudniate$ pracownikow obowigzuje Cie tzw. okres
trwatosci. Jest to czas, w ktérym nalezy zachowaé w niezmienionej formie
i wymiarze efekty projektu, ktérych osiggniecie zostato zadeklarowane
we wniosku o dofinansowanie. W zaleznoéci od typu wsparcia trwatosé
projektu jest zr6znicowana. W przypadku, gdy Twoj wniosek przewiduje

trwatos¢ Projektu lub rezultatéw, po okresie realizacji Projektu, jestes


/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu
/realizuje-projekt/poznaj-obowiazki-po-zakonczeniu-projektu

zobowigzany do przedktadania do Instytucji Zarzgdzajacej, dokumentow
potwierdzajacych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw. Zakres
ww. dokumentow jest okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca nie pdzniej

niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji Projektu.
ZWROT UDZIELONEGO DOFINANSOWANIA

Przestanka zwrotu srodkéw wraz z odsetkami jest:

e wykorzystanie Srodkéw niezgodne z przeznaczeniem,
e wykorzystanie Srodkdéw z naruszeniem procedur,
e pobranie srodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

W przypadku stwierdzenia przez 1Z WRPO 2007-2013 oraz 1Z WRPO
2014-2020 powyzszych okoliczno$ci Beneficjent winien zwréci¢ udzielone

dofinansowanie wraz z odsetkami a 1Z winna dochodzi¢ zwrotu tychze

kwot.

Komunikat dla osob, od ktorych 1Z WRPO 2007-2013 oraz I1Z WRPO

2014-2020 moze dochodzi¢ zwrotu udzielonego dofinansowania.

W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(tzw. RODO) Instytucja Zarzadzajagca Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 oraz 2014-2020 (IZ WRPO)

informuje, ze:

e administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach
zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 (WRPO) jest
Marszatek Wojewddztwa z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan;

e z Inspektorem ochrony danych osobowych skontaktowa¢ mozna sie
pod adresem email: inspektor.ochrony@umww.pl lub listownie
pod adresem administratora danych;

e dane osobowe sg przetwarzane w celu dochodzenia roszczen
zwigzanych z niezgodng z przepisami realizacjg projektéw
wspoffinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, a takze
archiwizacij;
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dane osobowe sg przetwarzane w celu wykonywania obowigzkow
panstwa cztonkowskiego w zwigzku 2z realizacjga projektéw
w ramach WRPO 2007 - 2013, w szczegolnosci: wykonaniem
umowy o dofinansowanie, ktérej Panstwo sg strong oraz zwrotem
zabezpieczen prawidiowej realizacji umowy (deklaracji wraz
z wekslem in blanco);

podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, a ich
nie podanie skutkuje brakiem mozliwosci wydania zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy stronie umowy lub osobie przez nig
upowaznionej;

dane osobowe bedg przechowywane 10 lat od czasu ustania
przestanek uprawniajacych 1IZ WRPO do dochodzenia roszczenh
zwigzanych z koniecznodcig zwrotu $rodkéw otrzymanych
na realizacje projektéw;

dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku
prawnego cigzacym na administratorze danych oraz w zwigzku
z ustaleniem, dochodzeniem lub obrong roszczen;

przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych, ich sprostowania
i ograniczenia przetwarzania;

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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